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Zakladni Skola Mohylova, Mohylova 1963, Praha 5, 08
Slozka: ORGANIZA CNi RAD SKOLY
Cast: Zahraniéni vyjezdy
C.j.: Spisovy/skarténi znak:
Vypracoval: Martina Stychova ieditelka Skoly
Schvalil: Martina Stychovéieditelka Skoly
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 22.10.2012
Smernice nabyva &innosti ode dne: 22.10.2012
Zmeény ve smdrnici jsou provadny formou cislovanych pisemnych dodatkkteré tvdi sowast tohoto fedpisu.

1. OBECNA USTANOVENI

Na zaklad ustanoveni 8§ 11 odst. 4 zako©a262/2006 Sb. zakoniku prace v platnénnin
vydavam jako statutarni organ Skoly tento orgamzgiedpis.

1.1 Organizace vyjeiddo zahranii vychazi z ustanoveni zakota561/2004 Sb., Skolského
zakona v platném 2zni, zakonat.119/1992 Sb. o cestovnich nahradach v platnémizndale
se fidi Vyhlaskami MER, kterymi se stanovi vySe stravného v jednotlivirahraninich
zemich.

(Vzhledem k tomu, Ze nebyl vydan zadny blizSi pokyychazi se stale z metodiky zruSeného
Pokynu ministra k vyjeztin zakladnich a sdnich Skol do zahratii¢.j. 16741/97-20.)

2. ORGANIZACE A RIZENi ZAHRANI CNIHO VYJEZDU
2.1.Reditel $koly vydavdad zahrarinich vyjezd: jako sodast organizénihoiadu Skoly.

2.2. Reditel 3koly pisemh powiuje pedagogického pracovnika Skoly organizaci aewid
zahranéniho vyjezdu.

2.3. Vedouci vyjezdu zajisje akci tak, aby byla dodrzena nasledujici pravidl

a) Délka vyjezdu jednéritly nebo skupiny Zak neffesahnelO vywovacich dni v jednom
Skolnim roce. Vedouci zpracugasovy harmonogram akce &glozi jej ke schvaleriediteli
Skoly.

b) Mezi (tastniky vyjezdu zZ@adi vedouci pouze Zaky zdraveupisobilé po fyzické i psychické
strance, kt# zarovar se zavaznymiihlaSkami gedlozicestné prohlaSeni zakonnych zastupc
o zdravotni zpsobilosti, o veSkerych medikamentech, jez zZak yzipAsobech jejich uziti,
moznych nasledcich wipadt neuziti 1éku, nevolnostech, alergiich atdsi® pred odjezdem
piedlozi zakonni zastupci prohlaSeni o bezithelsti Zaka tastniciho se zajezdu. (formida
,Cestné prohlaseni o zdravotnitspbilosti“ a ,ProhlaSeni o bezinfékosti“ jsou uloZeny

u pedagogického pracovnika, jez je gi@ny organizaci zajezdu.) Podminkatasti je roviz
uzaveni pojistnych smluv na Urazové pdjist, pojiseni lé&ebnych vyloh v zahradi,
odpowdnosti za Skody,ifpadré dalSi podle charakteru cesty. Pokud neni totagaji zajiSeno
hromadrg pro Eastniky akce ndfklad cestovni kancel@ pojiS€ni zajisti zakonni zastupci
Zaki.

c) Zpracuje veSkeré pisemné nalezitosti tykajiciedého vyjezdu a to: pisemné informace o akci
pro zakonné zastupce iakpredlEzné a zavazné&imlasky, kde jsou uvedeny zejména stornovaci
podminky pi odhlaseni Zaka z akcégstné prohlasené o zdravotniagpbilosti, prohlaseni
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0 bezinfeknosti, podeni zaki o bezpeénosti a chovani v gbéhu vyjezdu, objednavky vstip
do objekti a dalSi pisemnosti spojené s organizaci celé akce.

d) Uzave pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestamceldi apod.
e) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zalird pracovni cesta.

f) Podminky pracovni cesty jsou dany zakon&nill19/1992 Sb., o cestovnich nahradach v
platném zm@ni. Zangéstnandm podle g nalezi plat a zarowe nahrady cestovnich vyloh.
Vedouci vyjezdu zpracujeigdem kalkulaci vyloh zvli@Spro Zzaky a zvlas pro pedagogicky
doprovod i s uvedenim zdfohrazeni vyloh —fispivky rodici, rozpa@et skoly, sponzorské dary,
Ucelové dotace, apod.

g) Vedouci vyjezdu po doheéds cestovni kancelfdorganizuje uzaseni pojiséni pracovnik
vyslanych na zahragni pracovni cestu - pojisti l&ebnych vyloh v zahradi a dalSi typy
pojistni vyplyvajici z charakteru cesty.

h) Podminky zajigni bezpénosti a ochrany zdravi zalpri zahranénich vyjezdech. O paeni
Zaka a jejich zakonnych zastupanusi byt sepsan zapis, ktery doty podepiSou. Dokladem
0 provedeném pda@eni je zaznam paeni (nap.: v ttidni knize), pilohou je osnova paeni.
Pokud to stanoviipdpisy k zaji&tni bezpénosti a ochrany zdravi, nebo je-li totmddnino
rizikem ¢innosti, budou znalosti Zékovéreny. Pro zaji¥ni bezpénosti a ochrany zdravi zék
organizuje vedouci vyjezdu nalezity dohled nad letéymi Zaky, Zzakm prokazatelé uckli
pisemné pokyny, které kranpotreby ukazsného chovani a dodrzovani rezimu platného po
dobu cesty za#ti podle okolnosti na prevenci moznych rizik, hap hlediska hygienického,
dopravniho, fi koupani neboip ¢innostech, které by #&i Zaci v pribéhu zajezdu vykonavat.

i) Do deseti dii po skorteni akce pedlozitediteli Skoly pisemnou zpravu ze zahtanmicesty.

K) Zpracuje o akci propagai material pouzitelny k propagam &elim Skoly (Skolni noviny,
mistni noviny, vyréni zprava).

l) V sowinnosti s hospod&ou Skoly zpracuje vyiiovani akce.
2.4. Vyloweni ditte ze zajezdu.

a) Zakonni zastupci zaka jsou povinni se seznamisrgrnici o Organizaci zahratnich
vyjezdi, jeZ je k nahlédnuti na webovych strankach Skotlale se zakonem 561/2005 Sb.,
§ 22, odst. 3., podle kterého jsou zakonni zastppeinni mj.: informovat Skolu o zéme
zdravotni zfsobilosti, zdravotnich obtizich di¢ nebo jinych zavaznych skatestech, které by
mohly mit vliv na péb¢h vzdilavani.

V piipac, Ze ze strany zakonnych zastupéka nebudou dodrZzeny podminky ptast ditte na
zahrantnim vyjezdu stanovené vySe uvedenymisntemi a zakony, ize byt di¢ ze zajezdu
vylouceno.

b) Vedouci vyjezdu ma pravo vyléitdité z akce v pipac, ze:
- chovani dite je ged odjezdem na zajezd vrozporu se Skoli&dem a $adem
zahranéniho vyjezdu;
- dit¢ je zdravot® nezmisobilé vyjezdu a vifjpact Gcasti na zajezdu by mohlo ohrozit
zdravi a bezpmost nejen své, ale i ostatniatagtniki;
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- nastanou jiné okolnosti zaligici Casti ditte na zajezdu (ndpneprovedeni platby
z4jezdu ve stanoveném terminu atd.).

Zamyslené vyloteni ditte ze zajezdu je vedouci povinetas konzultovat s vedenim Skoly
a se zakonnymi zastupci Zaka.

3. Zawéreéna ustanoveni
1. Kontrolou provadni ustanoveni této sfmice je statutarnim organem Skoly pitBn

zanestnanec: statutarni zastugeelitele
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V dne

Martina Stychova ieditelka Skoly
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Bezp&nostni pokyn k realizaci Skolnich vylefi, vyjezda, lyZarskych kurzi, exkurzi.
(zpracuje vedouci akcergdozitediteli, ktery na zakladtohoto materialu akci povoli)

Ttida

Vedouci akce

DalSi zangstnanci Skoly uteni k zajis&ni akce

Jiné zletilé osobyinné na akci / funkce

Termin, misto &as odjezdu

Termin, misto &as navratu

Kdy byli

zajiseni akce

rodice pisema informovani o

Pisemny souhlas ragli s (tasti ditte na akc

je zajistn

Trasa zajezdu

Dopravni prosedek

Ubytovani - misto, adresa, telefon

Cisla mobilnich telefoin pracovnik ¢innych ng

akci

Poweni zaki o BOZP bylo provedeno - termin,

kym.

Povinnosti vedouciho akce:

Datum:

Podpis vedouciho akce:

Podpisteditele Skoly:

1.
2.

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v soulagrislusnymi pravnimi fedpisy.
Pouwit dosglé astniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni ikazn
poskytovani prvni pomoci, organi&zdm a ¢asovém pibéhu celé akce, jejich
povinnostech.

3. Béhem celé akc#dit a kontrolovat praci vSech dagych osobcinnych na akci.

4. Zajistit dostaténou informovanost rodii Zak.

5. Zajistit od rodét prihlasku dikte na akci vetn® oznameni o jeho zdravotni
zpasobilosti.

6. Zajistit dostateny dohled nad Zaky po celou dobu akce.

7. Naranostcinnosti Bhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnast d jejich
zdravotni stav.

8. Zajistit zdravotni p& nad &astniky akce - 1ékartka, gipojisteni [&ebnych vyloh

v zahranti pro Zaky i pedagogicky doprovod.
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